UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MQT Poc lap — T do — Hanh phiic
S6: J44% /QD-DPHTDM Binh Duwong, ngay £ § thdng 9 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh kiém tra danh gia hoc phan va chim béo cdo tot nghiép
ciia Trudng Pai hoc Thi Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THU DAU MOT

Can cir Quyét dinh s6 900/QP-TTg ngay 24 thang 6 nam 2009 cia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Thii Dau Mt,

Can cir Quyét dinh s6 06/QD-HPTr ngay 02 thang 7 ndm 2019 cia Chi tich Hji
dong triwong Pai hoc Thii Dau Mgt vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua
Truong Dai hoc Thu Dau Mot;

Can cit Quyét dinh s6 1774/0D-PHTDM ngay 17/11/2021 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Thu Dau Mgt vé viéc ban hanh Quy ché Pao tao dai hoc theo hoc ché
tin chi; ‘

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tam Pam bao chat lwong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé viéc to chirc kiém tra,
danh gia hoc phan va chim béo céo tot nghiép ciia Trudong Pai hoc Thu Dau Mot.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh s6 1493/QD-DHTDM ngay
01/10/2020 ctia Hiéu truéng Truomg Pai hoc Thi Dau Mt vé viée ban hanh Quy dinh kiém
tra danh gia hoc phan va cham bao c4o tot nghiép.

Piéu 3. Trudng cac cac don vi thuoc Truong va cac ca nhan lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky./.

e
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UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAT HOC THU DAU MQT Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY PINH
Vé kiém tra, danh gia hoc phz‘“m va chim bao cdo tot nghiép
ciia Trwomg Pai hoc Thi Dau Mot

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.144% /QD-PHTDM, ngay £ § thang 9 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thu Déu Mot)

Chwong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh v& viéc tb chirc kiém tra, danh gia va chdm bao céo tot
nghiép ap dung cho dao tao trinh d¢ dai hoc cua Truong Pai hoc Thu Dau Mot.

2. Quy dinh vé nhiém vu, quyén han cta cac ca nhan, don vi lién quan trong cong
tac tb churc kiém tra, danh gia két thiic hoc phan va Bao c4o tot nghiép.

Piéu 2: Muc dich

1. Nham thue hién nghiém tic, hiéu qua cong tac kiém tra, danh gia két qua hoc
tép cua sinh vién.

2. Ngan chn va chin chinh tinh trang tiéu cuc trong kiém tra, danh gi4, d&am bao
su cong bang, minh bach trong viéc danh gia két qua hoc tap ciia sinh vién.

3. L4y minh chimg dé danh gia ning luc giang day, thai d hoc tép cua sinh vién.

4. Giup cac phong, Khoa, Vién, Trung tdm, Chuong trinh dao tao, giang vién thuc
hién t6t chirc nang, nhiém vu trong cong tac to chirc kiém tra, danh gi4 qua trinh va danh
gia két thic hoc phan.

5. Tb chuc danh gia két qua hoc tap cia sinh vién theo huéng phat trién nang luc
(kién thirc, k§ nang, tu chi va tu chiu trach nhiém).

Diéu 3: Piéu kién sinh vién dw kiém tra két thiic hoc phin

Sinh vién dugc du kiém tra két thic hoc phén khi hoi du cac diéu kién sau day:

1. Hoc phén ly thuyét

- Dy du gior 1én 16p theo quy dinh (i thiéu 80% tdng s tiét).

- Dur du céc bai kiém tra qué trinh va cac budi thao lusn & 16p.

2. Hoc phén thyuc hanh

a. Tham du ddy du thoi glan quy dinh (t01 thiéu 90% tong s tiét).

b. Nop day du, dung thoi gian cac bai kiém tra sau mdi bai thuc hanh, thi nghiém.

3. Sinh vién khong du diéu kién du kiém tra két thiic hoc phan nao thi phai ding
ky hoc lai hoc phan d6 & hoc ky tiép theo. Néu c6 truong hop bi cdm tham gia ky kiém
tra giang vién phai thuc hién dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh.

4. C6 diém déanh gia qua trinh: Piém d4nh gi4 qua trinh do giang vién quyét dinh
s6 14n 1am bai, hinh thirc 1am bai. Néu c6 hai 1an 1am bai tré 1én thi phai ldy diém trung
binh cta c4c lan 1am bai.
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ChwongIl ,
HOI PONG KIEM TRA PANH GIA

Piéu 4: Hoi dong klem tra, danh gia cap Truong

Hoi dong kiém tra cip Truong duoc thanh lap vao dAu nam hoc, diéu hanh xuyén
subt hoat dong kiém tra, danh gia va béo cao t6t nghiép trong toan trudng.

1. Thanh phén ciia Hoi dong

a. Chu tich: Hiéu truéng.

b. Phé Chu tich: Phé Hiéu truong

c. Uy vién thudng truc: Giam déc Trung tim Pam bao chét luong.

d. Cac uy vién: Truong phong Dao tao Dai hoc, Phong Thanh tra, Phong Cong tac
sinh vién, Khoa/ Vién/ Trung tam lién quan.

2. Nhiém vu va quyén han cua Hoi dong kiém tra, danh gia cép Truong

a. Hoi ddng kiém tra, danh gia cap Trudng co nhiém vu t6 chirc thuc hién kiém
tra, giam sat hoat dong cua Hoi dong kiém tra, d4nh gia cap Khoa/ Vién nhdm dam bao
qué trinh thue hién ding Quy ché dao tao, Quy dinh kiém tra, d4nh gia va bao cao két
qua cong tac to chirc kiém tra cho Lanh dao Trudng.

b. Cac thanh vién cua Hoi df)ng kiém tra, danh gia thuc hién cac nhiém vu dugc
Chu tich Hoi dong phan cong.

Piéu 5: Ban Thu ky Héi dong kiém tra, danh gia cap Truong

1. Thanh phéan:

a. Truéng ban: Uy vién thuong truc ciia Hoi dong kiém tra danh gia cAp Truong

b. Cac iy vién: Can bo phu trach kiém tra, danh gia cia Trung tdm Dam bao chét
lugng, chanh van phong khoa/ vién, thu ky Khoa, Vién, Trung tdm, can bd cac phong
lién quan.

2. Nhiém vu va quyén han:

a. Chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi dong kiém tra, dénh gia cdp Truong vé
viéc diéu hanh cong tac cia Ban thu ky.

b. Thurc hién cac nhiém vy do Héi df)ng kiém tra, danh gia cép Trudng phén cong.

c. Phd bién, huéng dan, t6 chire thue hién Quy dinh kiém tra, danh gia.

d. Quan Iy, luu trir cac van ban lién quan dén ky kiém tra, danh gia.

Diéu 6: Hoi dong kiém tra, danh gia cAp Khoa/ Vién/ Trung tim (sau day goi
chung 1a Héi dong cap Khoa)

1. Thanh phan cta hdi ddng:

a. Chu tich: Truong Khoa/ Giam dbc vién/ Giam ddc trung tdm

c. Cac 1y vién: Gidam dbc chwong trinh, chanh vin phong khoa/vién; thu ky
khoa/vién.

2. Nhiém vu va quyén han cia hoi dong:

a. Hoi déng kiém tra, danh gia cap Khoa thuc hién cac nhiém vu do Hoi d6ng kiém
tra, danh gia cap Truong phan cong.

b. Chu tich hoi dong cép Khoa chiu trach nhiém truéc hoi dong cip Truong toan
bo ndi dung lién quan dén cong tac kiém tra, danh gid do minh phu trach.

c. Chu tich hdi ddng kiém tra, danh gia cé.p Khoa phén cong va truc tlép chi dao
cac b phéan gitip viée, cac thanh vién ciia Hoi dong; thanh lap cac T6 chim kiém tra xac
suat chat luong chim bai (neu can) va T6 chdm phuc khao. Thanh phan giam khéo cua
T4 chim kiém tra va T6 chidm phuc khao khong tring véi giang vién chim 1an thir nhét.
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Piéu 7: Ban Thu ky Hoi dong kiém tra, danh gia cap Khoa

1. Thanh phén:

a. Truong ban: Chanh van phong Khoa/ Vién/ Trung tam.

b. Cac uy vién gom: Thu ky tong hop, thu ky chuong trinh dao tao, can bd giang
day.

2. Nhiém vu va quyén han:

a. Chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi d@)ng cép Khoa vé viéc diéu hanh cong tac
cua Ban.

b. Thuc hién cac nhiém vu do Hoi dong cap Khoa/Vién phén cong.

c. Phé bién, huéng dén, té chirc thuc hién Quy dinh kiém tra, danh gia cho cén bd
coi kiém tra.

d. Chuén bj glay kiém tra, gidy nhap, ho so biéu mau lién quan dén ky kiém tra.

e. Ban giao d& kiém tra, thi dung gidy kiém tra, gidy nhap, vét dung... cho cén bd
coi kiém tra.

f. Nhan bai kiém tra tir can bd coi kiém tra, kiém dém sb lugng bai, s t gidy kiém
tra theo quy dinh.

g. Ban giao bai kiém tra, dap an cho cén bd chim kiém tra va nhan lai bai, bang
diém tir c4n bd cham.

h. Quan 1y, Iuu trit cac van ban lién quan dén ky kiém tra, danh gia.

Piéu 8: Trach nhi¢m ciia Hoi dong cip Khoa

1.Lap ké hoach va trién khai thuc hién cong tac klem tra, danh gia ding theo quy
dinh (ra, t6 hop dé; duyét dé; giao nhan dé; nhén sao d; t6 chirc coi kiém tra, giam sét;
chim kiém tra, chdm phiic khao, cham béo cao tt nghiép)

2. Bao céo két qua cong tac t6 chirc kiém tra, danh gia, cho Ban thu ky H6i dong
cap Truong thong qua Trung tdm Dam bao chét luong.

3. Pon dbc, kiém tra, giam sat giang vién tham gia coi kiém tra, chdm bai, nhép
diém va gidm sat chét lugng chim ctia Hoi dong chdm BCTN.

4. T chirc, 1ap t6 chim kiém tra xac sudt 10% bai kiém tra (néu can). Thoi gian td
chure thye hién va cong b két qua phai két thiic truée thoi gian cong bd diém cho sinh
vién.

Piéu 9: Trach nhiém Khoa/ Vién/ Trung tim quan ly sinh vién

1. Phéi hop véi don vi td chirc kiém tra, thong bao ké hoach kiém tra téi sinh vién
kip thoi.

2. Phéi hop v6i Phong Dao tao dai hoc, phong Cong tac sinh vién thong ké ty 1& %
(dau, rét, bo kiém tra, bo hoc, néu bién phap cai tién) bao cao cho Lanh dao Truong
théng qua Trung tdm Pam bao chét lugng sau mdi dot kiém tra.

3. Theo dbi viéc chim, nhap diém cua cac khoa quan ly chuyén mén lién quan dén
Chuong trinh dao tao minh quan ly.

Diéu 10: Trach nhiém cic phong, trung tim

1. Phong Dao tao Pai hoc

a. Phong Pao tao Pai hoc chét danh sach sinh vién ding ky hoc phén trén phan
mém trong vong 30 ngay ké tir ngay bét dau hoc ky méi ciia nam hoc. Néu c6 truong
hop bd sung sinh vién dang ky hoc phan thi phai ¢6 danh sach giri vé cac don vi lién
quan d€ bd sung danh sach kiém tra.

b. Chuong trinh E-learning chiu trach nhiém van hanh cac hé thong phuc vu cho
cac mén thi truc tuyén, x4y dung phwong 4n bao mét dé kiém tra, sao hru két qua kiém
tra.




2. Phong Thanh tra

a. Thuc hién theo churc nang nhiém vu cua phong do Hiéu truong quy dinh.

b. Thanh tra cong tac kiém tra, danh gia, phdi hop giai quyét cac khiéu kién (néu
c6) trong céc ky kiém tra, danh gi.

3. Phong Co s¢ vét chét

Phbi hop voi Trung tdm Dam bao chat lugng chun bi day du co s& vat chét, dap
tmg cho ky kiém tra, danh gid theo yéu céu cia cac don vi tb chuc kiém tra, danh gia.

4. Phong Tai chinh - K& toan

a. Cung cép vin phong pham theo yéu cau ciia don vi tb chirc kiém tra, danh gia,
thanh toan cac ché do theo quy ché clia nha truong.

b. Ra soat & dam bao trong danh sach (bang ghi diém) khong c6 tén nhirng sinh
vién ng hoc phi tham du kiém tra, danh gia.

5. Trung tam Cong ngh¢é Thong tin

a. Cap nhat diém vao phan mém quan ly dao tao.

b. Giai quyét kip thoi cac yéu cau lién quan dén phdn mém quén 1y dao tao, website
nhép diém.

c. Giai quyét k1p thoi cac yéu cau lién quan dén phong may, mang internet dé phuc
vu kiém tra, danh gia.

d. Nghién ciru xay dung cong cu hd tro t6 chirc kiém tra, danh gié truc tuyén.

6. T6 bao vé

Mg cira phong theo lich kiém tra dung thoi gian quy dinh (mudn nhét trude thoi
gian bat diu kiém tra 10 phiit), dm bao an ninh trat tu trong khu vuc kiém tra, danh gia.

7. Trung tAm Pam bao Chét luong

a. Tham muu c4c van ban lién quan dén viéc thuc hién quy ché kiém tra, danh gia.

b. Phéi két hop véi phong Dao tao Dai hoc, Khoa/ Vién/ Trung tam 1ap ké hoach
kiém tra, d4nh gia két qua hoc tap theo quy dinh.

c. Phdi hop véi cac don vi dé didu phdi cac cong viée phuc vu cho cong tac kiém
tra, danh gia ctia Truong.

d. Phéi hop giam sét cac hoat dong truéc, trong va sau qué trinh thuc hién kiém
tra, danh gia.

e. Xem xét, xu ly kip thoi cac van dé lién quan dén cong téc kiém tra, danh gia.

f. Bao cdo tong két kiém tra, danh gia cho Lanh dao Truong.

g. Theo doi, gidm sét qué trinh trién khai béo co tét nghiép ciia sinh vién & céc
Khoa, Vién, Trung tam.

8. Xép phong kiém tra cho timg dot, timg ca kiém tra.

Chwong III
QUY PINH VE DPE KIEM TRA, PANH GIA

Piéu 11: Hinh thirc va thoi glan lam bai klem tra

1. Kiém tra két thiic hoc phén c6 thé duoc té chirc theo mét trong cac hinh thirc
(hozc két hop) nhu sau:

- Kiém tra tu luén;

- Kiém tra tric nghiém khach quan;

- Kiém tra trc nghiém khach quan két hop véi tu luan;

- Kiém tra vén dap;

- Tiéu luan, bai tép 16n

- Do én




- Thuc hanh

2. Thoi gian lam bai

- P6i véi @ tr luan, hoc phén c6 tir 01 dén 02 tin chi thoi gian 1am bai t6i thiéu 60
phut; hoc phan ¢6 03 tin chi tr¢ 1én thoi gian lam bai t6i thiéu 75 phut.

- D01 véi dé tric nghiém khach quan hoc phén cé tir 01 dén 02 tin chi thoi gian
lam bai t&i thidu 40 phut; hoc phan c6 03 tin chi tré 1én thoi gian lam bai t6i thidu 50
phut.

- Pbi véi hinh thirc két horp giira tu luan va trac nghiém, thoi gian lam bai tuong
tw nhur hinh thire tw luén (thoi gian lam bai cho mbi phén do chuong trinh thong nhét).

- D6i v6i thi vén dap téng thoi gian chuén bi bai khong qué 10 phut, thoi gian tra
101 khong qué 05 phat/01 sinh vién.

Diéu 12: Quy dinh ve de kiém tra, danh gia

1. Dox v6i hinh thirc kiém tra tu lusn phai xay dung i thiéu 3 d& kiém tra/hoc
phéan, mdi hoc phan kiém tra sir dung 1 .

2. Dbi v0i hinh thire trac nghiém khach quan phai ¢6 2 bo dé/ca kiém tra, danh gia
(mdi b dé gdbm 6 ma d2), mdi ma dé t6i thiéu 40 cau.

3. D4i véi hinh thire kidm tra, danh gia van dép sb luong dé tdi thidu 60% so véi
s6 lugng nguoi du kiém tra, d4nh gia cuia hoc phan

4. Pbi vé6i hinh thure kiém tra két hop giita van dap v6i thuc hanh hoéc tu luan véi
thyc hanh, xay dung t6i thidu 3 bd @& trén mot hoc phén, sb luong @ kiém tra t6i thiéu
60% so v&i sO lugng nguoi du kiém tra. Gidm d6c chuong trinh dao tao va glang vién
giang day xéy dung & kiém tra, thang diém, d4p 4n theo chuan d4u ra ciia hoc phan.

5. Pbi v6i hinh thuc kiém tra két hop gitra ti luan va tric nghiém khach quan xay
dung 3 bd dé/hoc phan cho mét dot kiém tra. Trong d6 phén tric nghiém khach quan
phai dam bao 06 ma dé trong mot bd &, m&i ca kiém tra str dung mét bo dé.

6. Dbi véi cac hoc phén thuc hanh (48, bai kiém tra) do Giam dbc chuong trinh
dao tao va giang vién giang day chiu trach nhiém x4y dung thang diém, d4p 4n theo yéu
céu chudn d4u ra cia hoc phén.

7. Noi dung dé phai phan anh dugc kién thirc, ky ning, tu chi va tu chiu trach
nhiém va phai phan loai dugc két qua hoc tap ctia ngudi hoc. Pé phai dam bao dugrc tinh
khoa hoc, khuyén thich su sang tao, danh gid ning lyc clia sinh vién.

Piéu 13: T chirc bién soan dé kiém tra, danh gia két thiic hoc phén

1. Gidm déc Chwong trinh dao tao chiu trach nhiém phan cong giang vién ra dé, to
hop d&, phan bién dé. Qua trinh phan cong phai thé hién bing vin ban va phai c6 ki
duyét cua l1anh dao Khoa/ Vién/ Trung tdm.

2. Pé kiém tra, danh gia dugc bién soan theo mau quy dinh, cac cau hoi trong dé
kiém tra phai dap g dugc chuén dAu ra trong @ cuong chi tiét va phai do dugc theo
mét thang do nhat dinh.

3. Viéc ra d& va 1am dap 4n phai hoan thanh ding ké hoach va ban giao cho chanh
vén phong Khoa/ Vién/ Trung tam.

4. Trong qua trinh ra, t6 hop, phan bién, duyét, nhan sao d phai ding quy trinh,
moi sai sot cac ca nhan lién quan chiu trach nhiém trudc nha Truong.

5. Trong trudng hop dé kiém tra do Giam dc chuong trinh t6 hop hodc ra dé thi
ngudi ky duyét @& 1a Lanh dao khoa hoéc giang vién cung chuyén mon.

6. Nhimg hoc phén té chirc kiém tra trén hé thong E-Learning, khoa t6 chirc kiém
tra phai phdi hop véi chuong trinh E-Learning ¢ dam bao an toan dir liéu, bao mat két
qua kiém tra va luu trit bai kiém tra.
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7. D& kiém tra, dap an phai ghi day di thong tin, c6 di chir ky, dung trong céc tui
riéng (ky va niém phong timg tii), sau d6 dé chung vao mét ti 16n va niém phong.

8. D¢, dap an khong ban giao bang file mém, trong qua trinh ban giao de, chc ca
nhén lién quan phai chiu trach nhiém bao mét dé kiém tra va dép 4an.

9. Nhimg hoc phén da c6 ngan hang cau héi, Gidam dbc chuong trinh phan cong
giang vién t6 hop dé tir ngén hang céu hoi.

10. B6i véi nhimg hoc phan 1am tiéu luan, bai tap 1én.. . giang vién giang day xay
dung danh muc chi dé (trong mot chu @& c6 thé thyc hién duoc nhiéu dé tai), danh muc
chu d& cia timg hoc phén phai dugc théng nhét trong chwong trinh, giam doc chuong
trinh ky duyét va dwa vao sur dung Danh muc chu dé cia timg hoc phén phai dugc cap
nhét, b6 sung hang nam. Giang vién giang day phai huong dan cho sinh vién hinh thire,
quy cach ciia tiéu luan, bai tap 16n ... theo quy cach cua bao cao tot nghiép. Tuy theo
dac thi ctia hoc phan, giang vién c6 the giao mdi sinh vién mot dé tai hodc giao theo
nhém (mgt nhém khéng qué 3 sinh vién).

Diéu 14: Nhin sao dé kiém tra

1. Tru6c mbi ky kiém tra, cac Khoa/ Vién/ Trung tdm/ Chuong trinh dao tao ding
ky véi Trung tAm Pam bao chit lugng dé tb chirc giam sat chon dé kiém tra cho timg
hoc phan, sau khi chon d& kiém tra 1ap 02 bién ban (01 ban hru tai chwong trinh dao tao,
01 ban hru tai Trung tdm Pam bao chat luong).

2. Khoa/ Vién/ Trung tam/ Chuong trinh do tao chu dong phéi hop véi Trung tAm
Hoc lidu dé 1én ké hoach nhén sao dé.

3. Qua trinh nhéan sao d& do Khoa/ Vién/ Trung tim/ Chuong trinh d4o tao thuc
hién va chiu trach nhiém bao maét.

4. Khi tién hanh nhén sao d&, chi cat tui dung dé dé nhén sao (Chi cat ti dung dap
an khi t6 chirc chdm bai kiém tra).

5. Pon vi t6 chuc kiém tra, danh gia chuén bj ddy di tui dung dé, dap an.

6. Thoi gian nhan sao dé hoan thanh truéc thoi diém kiém tra it nhat 7 ngay.

o Chwomglv
TO CHUC KIEM TRA, PANH GIA

Piéu 15: Nguyén tic chung ciia to chirc kiém tra, danh gia

1. Khoa/ Vién/ Trung tdm quéan ly chuyén mén chii dong phdi hop véi Trung tam
Pam bao chét lugng 1én lich kiém tra, danh gia truéc 30 ngay; Ké hoach td chirc kiém
tra, danh gia hoan thanh truéc 15 ngay.

2. Lich kiém tra, d4nh gi4 dwoc xay dung trén nguyén tic; chung gid, chung aé
cho toan by cac nhém hoc, 16p hoc c6 chung hoc phan trong clng ca kiém tra.

3. D01 vdi cac hoc phan thuc hanh, don vi t6 chitc kiém tra, danh gia chu dong xép
lich giri vé Trung tim Pam bao chét lugng trudce 15 ngay.

4. Dbi véi cac truomg hop td chirc kiém tra bd sung cho nhimg sinh vién véng kiém
tra c6 ly do dic biét, Khoa/ Vién/ Trung tim quan ly chuyén mén chu dong x4y dung ké
hoach giri v& Trung tdm Pam bao chéit luong dé phdi hop thuc hién.

5. K& hoach kiém tra, danh gia phai dugc thong béo dén sinh vién, giang vién va
cén bo lién quan trudc 7 ngay trén website hodc xem tai don vi té chirc kiém tra.

Diéu 16: Té chirc kiém tra, danh gia

1. Hoi dong kiém tra, danh gia cAp truong t6 chirc cac ky kiém tra, danh gia chung
cho toan truong. Nhimg truong hop dic biét do Chu tich hoi dong kiém tra, danh gia
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cap khoa dé xuat 1én Trung tdm Pam bao chat lugng tham muu cho Chi tich hdi dong
cap Truong quyet dinh.

2. True mbi dot kiém tra, Hoi dong cép khoa té chiic quan triét quy ché kiém tra,
déanh gié cho can bg tham gia lam nhiém vu.

3. Thu ky hoi ddng cap Khoa chudn bi va ra soat hd so (tui dung bai kiém tra, gidy
kiém tra, gidy nhéap, bién ban va cac gidy to va vat dung khac phuc vu ki thi...).

4. Thu ky Hoi ddng cap Khoa ban giao dé va hd so cho can bo coi kiém tra dung
lich phén c6ng, yéu cau can b coi kiém tra kiém tra hd so va ky nhan trudce khi vé phong
kiém tra.

5. Két thiic ca kiém tra, thu ky H6i dong cép Khoa dugc phan cong nhan bai tir can
b6 coi kiém tra tién hanh giao nhan (kiém tra s6 bai kiém tra, sb t& gidy kiém tra, bang
diém,...). C4c bd phan va ca nhén lién quan phai ki xac nhén vao bién ban ban giao
trude khi roi phong Hoi dong kiém tra.

6. Khong t6 chirc kiém tra, danh gié lai cho nhitng sinh vién da dy kiém tra, danh
gia khong dat yéu cau hodc vang kiém tra khong c6 ly do chinh dang.

Piéu 17: Phan cong can bd coi kiém tra

a. Chu tich hoi dong cdp Khoa chiu trach nhiém bd tri can bo coi kiém tra theo
ding sb luong trong lich kiém tra. Nguyén tic phan cong: phan déu dua trén tdng sb
lugng cén, bg giang vién trong khoa, trong truong hop khong du nhéan sy phén cong thi
giri dé xuét vé Trung tim Pam bao chét luong phéi hop xir 1i.

b. Néu c6 su thay ddi can bo coi kiém tra so véi lich phan cong phai 1ap phiéu thay
dbi (c6 thé str dung mau bién ban xir ly bat thuong) dé thé hién su thay dbi do.

c. Kiém tra tu ludn, tric nghiém khach quan, thuc hanh tai phong may phai b tri
02 cén bg coi kiém tra trong mot phong kiém tra.

d. Béi véi phong thi c6 s6 lugng trén 60 sinh vién thi phan cong 03 can bj coi thi.

e. Kiém tra van dap hosc van dap két hop thuc hanh b6 tri tbi thiéu 02 can bd chim
van dap/1 sinh vién va 01 can bd coi kiém tra.

Piéu 18: Danh sach sinh vién dir kiém tra

a. Danh sach sinh vién du kiém tra (bang ghi diém kiém tra) in truc tiép tir phan
mém quén ly dao tao ciia Nha truong. Danh sach sinh vién phai sir dung diing mau cho
timg loai hinh kiém tra, danh gia (qua trinh, cu6i hoc phan).

b. Chuong trinh dao tao khoa chiu trach nhiém ra soat diéu kién du kiém tra cua
sinh vién thugc chuong trinh dao tao quan ly.

c. Danh sach sinh vién khong viét thém thong tin sinh vién, khong tiy x6a. Néu c6
sai sot, dung but gach bo phan sai va diéu chinh qua cot ghi chu ddng thoi ki tén.

d. Danh sach sinh vién dugc in trén mot mat giéy A4, néu danh sach c6 hai to tro
Ién thi giang vién chAm phai ky vao géc phai phia dudi t& danh sach khong c6 phén ky
cua giang vién.

e. Néu sinh vién vang kiém tra, can bg coi kiém tra dung but muc (khong ding
muc d6) gach bo hét phan thong tin cua sinh vién do.

f. Truomg hop sinh vién vang kiém tra do nhimg ly do dic biét khong thé bao trude,
duoc td chirc kiém tra bd sung thi Khoa/ Vién/ Trung tam tb chirc kiém tra in lai danh
sach méi chi c6 tén nhitng sinh vién kiém tra bd sung dé sir dung.

Piéu 19: Trach nhiém cia can bj coi kiém tra

1. Nghién ciru, thyc hién ding quy ché, quy dinh lién quan vé nhiém vu cta can
b6 coi kiém tra.
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2. C6 mit tai Khoa tb chirc kiém tra, danh gi4 mudn nhét 15 phut truée gio kiém
tra @& nhéan hd so, biéu mAu lién quan.

3. Trong thori gian thuc hién nhiém vy, can bd coi kiém tra khong tap trung & hanh
lang, khong lam viéc riéng, khong doc sach bao, khong sur dung dién thoai di dong, may
tinh c4 nhén, khong hut thudc, khong dugc ubng bia, rrou va cac chit kich thich khéc.

4. Khong dugc gitp dd sinh vién lam bai dudi bét ky hinh thirc nao.

5. Khéng duoc nhan qua, tién cia 16p kiém tra, danh gia hodc cua sinh vién du
kiém tra... dudi bt ky hinh thirc no.

Piéu 20: Trach nhiém ciia cin b gidm sat

1. Thuong xuyén giam sat viéc thuc hién Quy dinh kiém tra ctia can bd coi kiém
tra va sinh vién.

2. Lap bién ban xir Iy ky luat d6i v6i can bo coi kiém tra va sinh vién vi pham quy
dinh kiém tra.

3. Giit gin an ninh, trat tw va an toan cho sudt thoi gian dién ra ca kiém tra.

Piéu 21: Quyen han va trach nhiém ciia sinh vién trong ky kiém tra.

1.C6 quyen t6 giac nhimg hanh vi vi pham quy ché, tiéu cyc cia can b coi kiém
tra va sinh vién.

2. Sinh vién c6 mét tai phong kiém tra theo diing thoi gian quy dinh (néu dén cham
qué 15 phut tinh tir thoi gian bét dAu lam bai thi khong dugc du kiém tra).

3. Néu thay c6 nham 13n hodc sai sot vé thong tin ca nhan thi phai bdo cho can b
coi kiém tra biét dé xir Iy.

4. Sinh vién hogc 16p sinh vién khong dugc td chirc thu tién, qua dé bdi dudng cho
cac can bd 1am cong tac kiém tra duéi bét ky hinh thire nao.

5. Khong duoc dbi d&, ma dé kiém tra, bai 1am kiém tra cho sinh vién khéc, khong
dua d&, bai tir ngoai vao phong kiém tra va tir phong kiém tra ra ngoai.

6. Khi tham du kiém tra, sinh vién mc trang phuc lich sy, xuét trinh thé sinh vién
cho can bd coi kiém tra.  Trudng hop khong c6 thé sinh vién pha1 xuét trinh gidy to tiy
than c6 dan 4anh hodc gidy xac nhan cua phong Cong tac sinh vién.

7. Khong dwoc mang vao phong kiém tra cac loai tai ligu va vét dung bi cdm nhur:
gidy than, bt xo4, céc tai liéu, vii khi, chit gay nb, gy chéy, bia rugu, phuong tién ky
thuat thu, phét, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh, chtra dung thong tin ¢6 thé loi dung dé lam
bai kiém tra va cac vat dung khAc. Khong dugc hut thuoc trong phong kiém tra.

8. Trude khi lam bai phai ghi day di ho tén, s6 béo danh va c4c thong tin theo yéu
cdu vao gidly kiém tra va phai yéu cau can bg coi kiém tra ky va ghi 1 ho tén vao gidy
lam bai.

9. Bai lam khong danh du hoc 1am ky hiéu riéng, nghiém c4m 1am bai bing hai
thir myc, khong viét muc do, but chi (trir hinh tron vé bing compa dugc dung bt chi).
Céc phén viét sai phai dung thuéc gach chéo, khong dung bit xda.

10. Phai bao vé bai 1am cia minh va nghiém cam moi hanh vi gian lan, khong dugc
trao di tai liéu hosc quay c6p khi 1am bai. Néu can hoi can bg coi kiém tra diéu gi phai
hoi cong khai. Phai gitr gin trét ty, im lang trong phong kiém tra. Truomg hop 6m dau
bat thuong phai bao cao @& can bo coi kiém tra xir ly.

11. Khi hét gio 1am bai phai 14p tirc ngimg 1am bai va nop bai theo yéu cdu ciia can
b6 coi kiém tra. Khong lam dugc bai, sinh vién cling phai ngp gidy 1am bai. Khi nop bai,
sinh vién phai ti ghi o sd to gidy 1am bai da ndp vaky tén vao danh sach du kiém tra.

12. Sinh vién chi dugc ra khoi phong kiém tra sau 2/3 thoi gian lam bai sau khi da
ndp bai lam va dé cho céan bd coi kiém tra (dbi v6i hinh thic tr luan). Pbi vé6i cac hinh
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thure kiém tra khéc, sinh vién chi dugc ra khoi phong sau khi sau khi hét gio 1am bai va
can bo coi kiém tra da thu va kiém soat du tat ca s6 bai lam ctia phong do.

Piéu 22: Co s6 vit chat phuc vu kiém tra, danh gia

1. Phong kiém tra phai dam bao didu kién an toan chay nd, anh sang, c6 day du
ban ghé cho can bo coi kiém tra va sinh vién.

2. Viée bé tri phong kiém tra phai hop 1y, ¢6 su phdi hop chat ché giira cac don vi,
tranh tinh trang chong chéo.

Piéu 23: Quy dinh veé klem tra bo sung

Khoa tb chirc kiém tra tong hop danh sich sinh vién khong tham gia dot kiém tra
chinh thirc va giri @& xuét vé Trung tAm Pam bao chat luong dé té chirc kiém tra bd
sung.

N L
CHAM KIEM TRA, PANH GIA VA QUAN LY BIEM

Piéu 24: T6 chirc cham bai kiém tra

1. B6i v6i cham bai tu luan.

a. Lanh dao Khoa/ Vién/ Trung tdm/ Gidm ddc chuong trinh 1ap danh sach phan
cong giang vién chdm bai kiém tra, phai dam bao c6 hai can bo chdm trén mot bai kiém
tra, giang vién giang day 16p nao 1am can bd chdm hai bai kiém tra 16p do.

b. Can bd chim nhan bai kiém tra va dép 4n tir thu ky Hoi dong cip Khoa.

c. Can bd chdm phai chdm bai diing theo thang diém ciia dap an da dugc phé duyét.

d. Chi str dung muc do & cot ghi diém béng s6 va bang chir, nhitng ndi dung khac
khong sir dung muc do.

e. Sau khi chdm xong, can bd chim thdng nhét diém, kiém do, ban giao bai kiém
tra, bang diém gdc cho thu ky Hoi dong cép Khoa.

2. Pbi véi hinh thirc kiém tra van dap

a. Phai b tri hai giang vién & m&i ban hoi kiém tra va mot can b coi kiém tra goi
sinh vién vao phong kiém tra.

b. Tong thoi gian trinh bay va tra 10i cau hoi ciia mot sinh vién khong qua 10 phut.

c. Truong hop sinh vién vi pham quy ché, giang vién chdm can ctr vao quy dinh
dé xir ly.

d. Piém kiém tra cia sinh vién 12 diém thdng nhét cia 2 giang vién chdm kiém tra.
Ngay sau khi két thuc viéc chdm, hai can bd cham théng nhét va cong bd diém cho sinh
vién trude khi ra khdi phong.

e. P6i véi nhimg hoc phan kiém tra két hop van dap véi thuc hanh, diém danh gia
cudi ciing 12 tong diém cia hai phan kiém tra, trong d6 diém mdi phan kiém tra khong
vuot qua 50% cia thang diém.

f. Két thic budi kiém tra, hai can bo kiém tra ban giao hd so kiém tra cho thur ky
hoi ddng cap Khoa.

h. Sinh vién dy kiém tra boc tham dé kiém tra (céu hoi, chu dé).

3. D6i v6i hinh thirc kiém tra thyc hanh

a. Giam d6c chuong trinh dao tao chiu trach nhiém xay dung ké hoach chim, danh
gia chung, dam bao tinh cong bang giita c4c nhém, céc 16p, dam bao chuén dau ra theo
@ cuong hoc phan.
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b. Diém c4c bai thuc hanh dugc chim theo thang diém 10, Giam dbc chuong trinh
dao tao va giang vién giang day chiu trach nhiém xay dung thang diém cho timg bai
thuc hanh néu cac bai c¢6 ndi dung d4nh gia khac nhau.

4. Cham bai tléu luén két thuc mén hoc

a. Cham bai tiéu luén ap dung theo hinh thirc chim bai tu luén (02 can bo chém).

b. Phiéu cham bai tiéu luan st dung chung phiéu chim bao c4o tbt nghiép (tuy theo
timg nganh c6 thé diéu chinh phleu chédm phi hop nhung phai d4p tmg chuén dAu ra cua
hoc phén trong dé cuong chi tiét).

5. Nhap diém

Giang vién giang day chiu trach nhiém nhap diém 1én phén mém quan li dao tao
cua nha truong.

6. Giang vién thinh giang ap dung chung quy ché giang vién co hiru trong viéc
chdm kiém tra, nhap diém.

Piéu 25: Quy dinh vé phiic khio

1. Quy dinh vé phuc khao

a. Sinh vién c6 quyen dugc phic khao két qua bai kiém tra cia minh, @ thyuc hién
phtic khao, sinh vién phai thuc hién diy du thi tuc, dung quy trinh.

b. Trong vong 07 ngay ké tir khi diém kiém tra duoc cong b6, néu c6 khiéu nai
hozc phiic khao diém, sinh vién phai thuc lam don phuc khéo (mAu don & Khoa/ Vién/
Trung tdm/ Chuong trinh dao tao).

c. Két qua phuc khao dugc cong b6 sau khi nhan don 15 ngay va dugc cép nhat
trén phan mém dao tao néu co su thay dm diem.

d. Piém phiic khao 1a 12 két qua cudi cliing dé sir dung dénh gia ket thiic hoc phén.
Piém phuc khao ciia hoc phan nao sé dugc ghi chu trong bang diém tong hop cia hoc
phéan dé.

e. Phuc khao chi 4p dung cho hinh thirc kiém tra ty luan.

f. Tét ca cac truong hop phuc khao déu phai déng 1& phi theo quy dinh ciia nha
Trudng.

h. Hoi dong cap Khoa chiu trach nhiém phan cong can bd dé cham phuc khao theo
ding quy dinh, giang vién chédm phiic khao, chim kiém tra x4c suit khong tring véi
giang vién chim lan thi nhat.

g. Trudng hop két qua chim phuc khao 6 chénh Iéch so v6i két qua cham 14n thir
nhét, hdi dong cép Khoa t6 chirc ddi chat va thong nhat két qua. Thu ky hoi dong 1am
thu tuc giri vé Trung tdm Pam bao chét lvong @& diéu chinh diém.

Diéu 26: Quy dinh vé dinh chinh diém
Néu ¢6 sai sot, 1éch diém giira bang diém gidy so véi dir ligu da nhap trong phan
mém quén Iy dao tao, thi phai thuc hién dinh chinh diém theo bang diém gidy.

Piéu 27: Quan ly va hru trir

1. Bai kiém tra qua trinh va c4c loai trong duong (bai tép 16n, tiéu luan... ding dé
dénh gi4 qua trinh) chuong trinh dao tao chiu trach nhiém thu va luu trir theo quy dinh
(tuy theo timg hoc phan chuong trinh dao tao quyet dinh phuong an luu trir).

2. Bai kiém tra, tiéu luan két thiic hoc phan, bién ban xir Iy vi pham, bién ban giao
nhan ho so kiém tra, bién ban ban giao bai 1am ctia sinh vién va ton bd cAc tai liéu lién
quan khac dugc bao quan va luu trir tai Khoa quan ly chuyén mén theo quy dinh.

3. Bang diém hoc phén bang diém téng hop hoc ky luu tai Khoa quan ly chuyén
mén. D4i v6i bang diém tong hop toan khoa hoc Khoa quan Iy sinh vién l4p thanh 02
ban (01 ban Iuu tai khoa va 01 ban luu tai chuong trinh dao tao dé phuc vu xét t6t nghiép,
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cung cép cho cac bén lién quan, ddng thoi giri file scan vé Trung tim Dam bao chat
lugng).

4. Chuong trinh dao tao thu va lwu trit hd so bao céo tét nghiép (ban cimg) theo
quy dinh.

5. Déi véi ban toan véan bao cdo t6t nghiép: Chuong trinh dao tao thu va luu trix
ban gidy, file mern (ban da chinh sira theo gop y cua Hoi ddng cham), dong thoi tong
hop va g file mém vé Trung tam Hoc ligu. Trong trudng hop béo cao t6t nghiép duoc
danh gia xép loai gidi (8.5 diém) trd 1én thi Chuong trinh thu thém 1 ban cimg va chuyén
vé trung tdm Hoc liéu luu trir.

6. Trung tdm Hoc liéu chiu trach nhiém luru trit, bao quan va phuc vu nhu céu tham
khéo cua sinh vién va giang vién Nha truong.

7. Giang vién luu bang diém tong hop 16p minh giang day trong ho so giang vién
va thong ké, phén tich két qua kiém tra dé danh gia két qua hoc tap cla sinh vién va
phuc vu cai tién hoat dong giang day.

8. Khoa quén li sinh vién luu trir bang diém téng hop toan khéa hoc (c6 chit ki ciia
Lanh dao Khoa).

9. Thoi gian luu trir ciia céc hd so, van ban thuc hién theo quy dinh cua nha nuée.
Dinh ky sau 45 ngay két thiic hoc ky cac Khoa/ Vién/ Trung tam ngp bang diém qua
trinh, két thuc hoc phan va bang diém téng hop ciia mdi nim hoc vé Trung tim Pam
bao chat luong (file scan bang diém géc c6 chit ky cia sinh vién, gidng vién chim).

: Chyoug V1
PANH GIA KET QUA HQC TAP

Piéu 28: Ket qua hoc tap ciia hoc phin

1. P6i véi mdi hoc phan sinh vién dugc danh gia qua t6i thiéu hai diém thanh phan
14 diém qua trinh va diém kiém tra két thiic hoc phan. Cac diém thanh phan duoc danh
gia theo thang diém 10 va thang diém 4 dugc 1am tron t&i mot chix s6 thap phan va quy
dbi sang thang diém chir trong tmg, dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a. Loai dat c6 phan mirc, ap dung cho céc hoc phén dugc tinh vao diém trung binh
hoc tap, bao gom

Thang diém 10 Thang diém 04 | Thang diém chir Ghi chi
8.5 dén 10 4 A Dat

8.0 dén can 8.5 3.5 B+ Pat

7.0 dén cén 8.0 3 B Pat

6.0 dén can 7.0 .5 C+ Dat
5.5 dén 6.0 2 C Pat

5.0 dén can 5.4 1.5 D Pat

4.0 dén cén 5.0 1 D Khong dat

Dudi 4.0 0 F Khong dat

Luuy:

b. Loai dat khong phan mirc, ap dung cho cac hoc phén chi yéu cau dat, khong tinh
vao diém trung binh hoc tap:
P: tir 5,0 tro 1én.
c. Mot s6 truong hop dac biét sir dung cac diém chir xép loai, khong duogc tinh vao
diém trung binh hoc tép:
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I: Piém chua hoan thién do dugc phép hodn kiém tra;
X: Piém chua hoan thién do chwa du dit liéu;
R: Piém hoc phan dugc mién hoc va cong nhan tin chi.

2. Piém cudi ciing dé danh gia két qua hoc phan 13 diém trung binh ctia diém qua
trinh va diém kiém tra két thic hoc phéan. Trong d6 diém qué trinh c6 trong s6 50% va
diém két thiic hoc phan c6 trong s6 50%. Diém hoc phan dugc tinh tir tong cac diém
thanh phan nhén véi trong s twong (g, 1am tron t&i mot chir s thap phéan va khong co
diém thanh phan nao bang “0”.

3. Hoc phan c6 diém tir 5.0 tro 1én (thang diém 10) duge coi la hoc phén tich liy,
sb tin chi ciia hoc phan nay dugc tinh vao s tin chi tich liy.

6. D6i v6i cac mon thuc hanh, diém hoc phan 1a diém trung binh cia cac bai thuc
hanh.

Piéu 29: Piém chwra/ khong hoan tit hoc phan

1. Vi nhimg Iy do chinh dang khong thé du kiém tra (6m dau, tai nan..., sinh vién
phdi nép cho Khoa/ Vién/ Trung tam sau 3 ngay t6 chirc kiém tra hoc phan dé), sinh
vién sé duoc xem xét giai quyét cho nhén diém X - diém chua hoan tat hoc phan.

2. Néu nhan diém X, trong thoi gian t6i da 2 hoc ky tiép theo sinh vién phai lam
don dang ky kiém tra lai hoc ph?m d6. Sau khi c6 két qua kiém tra, diém X sé& dugc ddi
thanh diém ma sinh vién dat duoc.

3. Néu qua 2 hoc ky, sinh vién khong dang ky kiém tra lai thi diém X s& bi dbi
thanh diém khong “0”.

Diéu 30: Bao lwu, chuyén diém.

1. Chi dugc bao luu nhitng hoc phan c6 diém tir 5.0 tré 1én (thang diém 10) va thoi
gian bao luu khong qué 5 nam.

2. Sinh vién duoc chuyén diém va cong nhan két qua cac hoc phan c6 s tin chi
twong dwong trd 1én va ¢ diém tir 5.0 tro 1én (thang diém 10).

Diéu 31: Piém trung binh hoc tap va diém trung binh tich liy

1. Piém trung binh hoc tap ctia mdi hoc ki hay diém trung binh hoc tép ciia khoa
hoc (goi tat 1a diém khoa hoc) 1a diém tinh theo két qua kiém tra clia cac hoc phdn ma
sinh vién da dang ky hoc tai truong (khong tinh diém bao luu).

2. Piém trung binh chung tich lily ctia mdi hoc k¥, khéa hoc 1a diém tinh theo két
qua kiém tra cia cac hoc phén dat tir 5.0 diém tro 1én (thang diém 10) ma sinh vién da
dang ky hoc tai truong (ké ca cac hoc ph?m bao luu).

3. Khi sinh vién hoc thém mot nganh khac, diém bao lru duoc tinh vao diém trung
binh tich lily cuia nganh dang hoc.

Diéu 32: Cach tinh diém trung binh, xép loai hoc tap
1. biém trung binh hoc ky va diém trung binh chung tich lity dugc tinh theo thang
diém 10 va thang di€ém 4, dugc lam tron dén 02 chir s6 thap phan va dugc tinh theo cong
thirc sau:

Z;:a:'I?:
Sn

A
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Trong do:

A: 13 diém trung binh chung hoc k¥ hoac diém trung binh chung tich liiy;
a;: 12 diém cua hoc phan i;

n: 12 tong s6 hoc phan;

ni: 1 s6 tin chi ciia hoc phéan i.

2. Piém trung binh hoc ki dwoc ding dé xét khen thuéng sau mdi hoc ky, duogc
tinh theo két qua diém kiém tra, danh gia mon hoc ¢ 1an thir nhét.

3. Piém trung binh hoc ky va dlem trung binh chung tich liy dugc dung dé phan
laoij két qua hoc tép, xur Iy hoc vu va xép loai t6t nghiép, dugc tinh theo diém mén hoc
cao nhat trong cac lan hoc.

4. Két qua hoc tap cua sinh vién dugc danh gia sau timg hoc k¥ hodc sau timg nim
hoc, dua trén két qua cac hoc phan nim trong yéu cau cia chuong trinh dao tao ma
ngudi hoe da hoc va cé diém theo cac tiéu chi sau day:

a. Tong s6 tin chi cia nhimg hoc phan ma sinh vién khong dat trong mét hoc ky,
trong mdt nam hoc, hoéc ng dong tir dau khoa hoc.

b. Téng sb tin chi cua nhirng hoc phan ma sinh vién da dat tir dau khéa hoc (sb tin
chi tich Ifly), tinh ca cac hoc phan dugc mién hoc, dugce cong nhén tin chi.

c. Piém trung binh cta nhimg hoc phan ma sinh vién da hoc trong mét hoc ky
(diém trung binh hoc ky), trong mét nam hoc (diém trung binh nam hoc) hoic tinh tir
d4u khoa hoc (diém trung binh tich liiy), tinh theo diém chinh thirc ctia hoc phén va
trong s 1a s6 tin chi cuia hoc phan do.

d. Nhitng hoc phan khong nadm trong yéu cau ctia chuong trinh dao tao khong dugc
tinh vao céc tiéu chi danh gia két qua hoc tép cua sinh vién.

5. Sinh vién duoc xép loai hoc luc theo diém trung binh hoc ky, diém trung binh
nam hoc hoac diém trung binh tich liiy nhu sau:
a. Theo thang diém 4:

-Tur 3.6 3én 4.0: Xuét séc

- Tir 3.2 dén 3.59: Gioi

-Tir 2.5 @én 3.19: Kha

- Tir 2.0 dén can 2.49: Trung binh

- Tir 1.0 dén can 1.99: Yéu

- Dudi 1.0: Kém

b. Theo thang diém 10:

- Tir 9.0 dén 10.0: Xuét sic

- Tir 8.5 dén 8.99: Gioi

- Tur 7.0 dén 8.49: Kha

- Tir 5.0 dén 6.99: Trung binh

- Tir 4.0 dén 4.99: Yéu

- Dudi 4.0: Kém

Chwong VII

KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 33: Khen thurong

Nhitng c4n b, giang vién, sinh vién c6 nhiéu déng gop, hoan thanh tt nhiém vu
coi kiém tra, cham bai tuy theo thanh tich cu the, dugc Hiéu trudng khen thudng theo

quy dinh.
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Piéu 34: Xir Iy ky luat doi véi can b vi pham quy ¢ ché

1. Khién trach: Ap dung dbi v6i nhimg ngudi pham 16i sau:

a. Dén tré gio quy dinh; khong ky vao gidy kiém tra; trong gioy kiém tra tu y b6 vi
tri coi kiém tra, 1am viéc khac b6 tir 1 budi coi kiém tra khong c6 1i do chinh dang va
khong bao cao voi hoi dong cap Khoa.

b. Hit thudc 14, ubng rugu, bia va cac chat kich thich khic trong khi lam nhiém
vu.

c. Nop @& kiém tra hoic bang diém tré han mét 1an so véi quy dinh.

d. Chém kiém tra, cong diém, nhap diém c6 02 16i tré 1én.

2. Canh céo: Ap dung ddi véi nhitng ngudi pham 16i sau day:

a. Bo 02 budi coi kiém tra trd 1én (trong mot nam hoc) khong c6 1i do chinh déang.

b. Dé cho sinh vién mang va sir dung tai lidu trai phép trong khi 1am bai kiém tra
bi giam sat phat hién va 14p bién ban.

c. Khong 1ap bién ban ddi voi nhimg sinh vién bj phat hién vi pham quy ché.

d. Nop d& kiém tra, bang diém tré han tir hai 14n tr& 1én so véi quy dinh.

3. Ha béc luong, kéo dai thoi han néng luong ap dung dbi v0i nhimg 16i sau day:

a. Ra, t6 hop dé kiém tra sai sot, gay hau qua cho cong tac té chirc kiém tra, danh
gia.

b. Lam mét bang diém, mét bai kiém tra.

4. Budc thdi viéc ap dung ddi véi nhimg 15i sau day:

a. Lam 16 d& kiém tra, mua ban dé kiém tra, 1am 16 bai kiém tra trong khi chim
kiém tra.

b. Pua d& kiém tra ra ngoai phong kiém tra, dua bai giai tir ngoai vao phong kiém
tra hogic gitip sinh vién 1am bai trong lic dang kiém tra.

c. Stra chita 1am sai 1&ch dir liéu diém, thém bét vao bai 1am cta sinh vién dé tang
hay ha diém, gian lan trong khi cham kiém tra, nhap diém.

d. Nhan tién, qua bdi dudng cua sinh vién du kiém tra, 16p sinh vién du kiém tra,
danh gia du6i bat ki hinh thirc no.

Piéu 35. Xir li sinh vién vi pham quy ché

1. Hinh thtre khién trach:

Péi v6i nhimg sinh vién pham 18i mot 1dn mot trong céac 18i sau: nhin bai ctia ban,
trao ddi v6i ban (hinh thic nay do can bd coi kiém tra quyét dinh). Sinh vién bj khién
trach trong khi kiém tra hoc phan nao s& bi trir 25% s6 diém hoc phan d6.

2. Hinh thirc canh céo ddi v6i cac sinh vién vi pham mét trong c4c 16i sau:

a. D4 bi khién trach mot 14n nhung trong gid kiém tra, danh gia hoc phan d6 van
tiép tuc vi pham.

b. Trao dbi bai 1am hozc gidy nhap cho ban.

c. Chép bai cua nguoi khac.

d. Khi vao phong | kiém tra mang theo tai liéu bi cim, dién thoai, cac phuong tién
k¥ thuét thu, phat, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh, cac thiét bi chira dung thong tin c6 thé
loi dung dé 1am bai.

e. Nhitng bai kiém tra c6 két luan 1a giéng nhau thi xir li nhu nhau. Néu sinh vién
bi xir Iy c6 du bang chimg minh bi quay c6p thi c6 thé xem xét giam trir mirc canh céo
xudng mirc khién trach hoac mién truy ciru.

f. Sinh vién bi ky luét canh cao trong khi kiém tra hoc phan nao s& bi trir 50% sb
diém cua mon d6. Hinh thirc ki luat canh céo do can bd coi kiém tra 18p bién ban, thu
tang vat va ghi rd hinh thirc xir 1i d dé nghi trong bién ban.

3. Pinh chi kiém tra d6i véi cac sinh vién vi pham mét trong céc 15i sau day:
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a. D4 bj canh cao mot 1an nhung trong gid kiém tra hoc phan dé van tiép tuc vi
pham quy ché.

b. Pua @ kiém tra ra ngoai hoac dwa bai giai tir ngoai vao phong kiém tra.

c. Tu y dbi @ kiém tra, 1am sai ma d kiém tra. Hinh thirc dinh chi kiém tra do can
b6 coi kiém tra 1ap bién ban, thu tang vat va do lanh dao Hoi dong cap Khoa quyét dinh.

d. Sinh vién bi dinh chi kiém tra hoc phan ndo sé bj diém khong “0” mon do; phai
ra khoi phong kiém tra ngay sau khi c6 quyét dinh ctia Hoi dong cép khoa; phai ndp bai
1am va d cho can bd coi kiém tra va chi dugc ra khoi khu vuc kiém tra sau 2/3 thoi gian
lam bai mén dé.

4. Dinh chi hoc tap.

a. Pi kiém tra ho hoic nho ngudi kiém tra ho.

b. T chirc thu tién ciia sinh vién khac, dua tién, qua biéu cho can bo 1am cong tac
kiém tra.

c. C6 hanh dong de doa can by c6 trach nhiém hogc céc sinh vién khac. Hinh thuce
dinh chi hoc tap do can bf coi kiém tra lap bién ban va hoi dong cip Khoa dé nghi Hoi
dong cap Truong xur ly.

5. Trir diém dbi voi: Nhimg bai kiém tra c6 dau higu bét thuong thi t6 chirc cham
tap thé. Néu du cin ctr giang vién chim kiém tra két luan 12 €0 16i c6 y danh dau bai thi
bai lam d6 bi trir 50% diém toan bai; Nhitng bai kiém tra giéng nhau (trir 50% sb diém)
va 1ap bién ban céc bai kiém tra.

6. Cho diém khong “0” d6i voi nhitng truong hop viét, vé bay, gidy khong ding
quy dinh cta ki kiém tra, vi pham Quy ché c6 bién ban xir li kém theo.

) C!lu'o’ng_ VIII:
BAO CAO TOT NGHIEP

Piéu 36: Thoi gian dang ky, glao va thire hién bdo cdo tot nghiép (BCTN)

1. Vao tudn thir 2 hoc ki cudi cung cua khoa hoc, cac Khoa/ Vién/ Trung tam/
Chuong trinh dao tao phai hoan tat danh sach sinh vién 1am BCTN (M4 s sinh vién, tén
sinh vién, tén dé tai, tén giang vién huéng dén).

2. Thoi gian lam bao cao tot nghiép tir 12 dén 14 tuén, tinh tir ngay ra quyét dinh
giao dé tai dén ngay hoan tAt chAm bao céo t6t nghiép ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong
chim béo cao t6t nghiép.

Piéu 37: Piéu kién dwrgc ding ky lam va bao vé BCTN

1. Tinh dén thoi diém xét don dang ky 1am bao céo tot nghiép, sinh vién phai tich
lity du s tin chi ciia cac hoc phén tién quyét dugc quy dinh trong chuong trinh do tao.

2. Tinh dén thoi diém xét don dang ky 1am bao cdo t6t nghiép, sinh vién khong bj
ky luét tir mirc canh cdo trd 1én. Thuc hién day du cac quy dinh, quy ché cta nha trudng.

3. Trong thoi gian 1am bao céo t6t nghiép sinh vién chép hanh nghiém tic Phap
ludt cia Nha nudc; ndi quy, quy ché cia Nha trudng va noi sinh vién thuc hién bao cdo
t6t nghiép.

4. D3 hoan thanh noi dung béo céo tot nghiép dung thoi gian theo quy dinh, dugc
giang vién huéng dan xét duyét cho bao vé.

5. Trudc thoi gian bao vé bao cdo tdt nghiép 07 ngay, sinh vién phai ndp ban toan
van BCTN cung cac ban vé, mo hinh... cho Khoa/ Vién/ Trung tdm/ Chuong trinh dao
tao dé xét duyét BCTN du diéu kién bao vé.

Diéu 38: Pinh hwéng nghién ciru.

1. Pinh hudéng nghién ctru phai ddm bao cac dinh hudng chung cuia nha truomg.
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2. D& tai cAn xem xét dén kha nang tiép tuc trién khai nghién ciru & bac dao cao
hon.

3. Dé tai khong duoc trung voi nhitng & tai da thuc hién, d3 cong bb hodc dara
quyét dinh giao dé tai & cap tuong duong tro 1én.

4. Noi dung béo céo tot nghiép phai phu hgp v6i muc tiéu va dap ing chuin déu
ra ciia chuong trinh dao tao.

5. Pé tai co sir dung tai liéu, s liéu tir cac co quan, doanh nghiép, giang vién hudng
dan c6 trach ‘nhiém kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh vé bao vé tai liéu clia c4c co
quan cung cap tai liéu nay.

Diéu 39: Quy dinh vé phén cong glang vién hwong dan.

1. Giang vién huéng dan 1am béo céo t0t nghiép la giang vién co hiru hodc thinh
giang ding chuyén nganh hoac nganh gan, c6 trinh d¢ thac si trd 1én, d4 tham gia giang
day & trinh d6 dai hoc tr& 18n, c6 kinh nghiém, uy tin trong hoat dong giang day va
nghién ctru khoa hoc.

2. Giang vién ¢6 hoc vi tién sT huéng din tbi da 10 sinh vién/ gidng vién; thac si
huéng dén téi da 05 sinh vién/giang vién.

Piéu 40: Quy dinh cach tinh diém BCTN

1. Diém cua bao c4o tét nghiép chim theo thang diém 10, 1¢ dén mot chit sb thap
phén.

2. Diém cubi cing 13 diém trung binh cdng ctia cac thanh vién Hoi dong.

3. Trudmg hop sinh vién bj dinh chi béo cao t6t nghiép s& nhan diém “0”. Pdong
thoi phai dang ky 1am BCTN vao hoc ky tiép theo.

Diéu 41: Trach nhiém ciia cic bén lién quan

1. Khoa/Vién/Trung tdm/Chuong trinh dao tao phai dinh hudng va dé xuat dé tai
nghién ctru 1am co s dé sinh vién lya chon.

2. Chuong trinh dao tao l4p danh sach sinh vién dang ky dé tai, giang vién hudng
dan dé ' nghi Trung tam Pam bao chét luong tham muwu Lanh dao Trudng ra quyét dinh
giao dé tai.

3. Chuong trinh dao tao xdy dyng ké hoach va bao cao t1en d6 thuc hién dé tai coa
sinh vién. Giang vién huéng din bao cao bang van ban vé tién do thuc hién cia sinh
vién minh huéng dan cho Chuong trinh dao tao.

3. Giam dbc chuong trinh dao tao chiu trach nhiém trudc Nha truong vé danh sach
tén dé tai, giang vién huéng dan, sinh vién thuc hién bao céo tot nghiép.

4. Can cir vao biéu mau danh gia chung ciia Nha truong, Khoa/ Vién/ Trung
tam/Chwong trinh d4o tao diéu chinh thang dénh gi4 theo dic thii ciia linh vuc do tao.

5. Trude thoi gian té chitc chdm bao céo tot nghiép 7 ngay Khoa/ Vién/ Trung
tam/Chuong trinh dio tao sip xép hoi dong cho timg dé tai gom cac thanh vién: Chu
tich hoi ddng, can bd chdm 1, can bd chdm 2, trong d6 can bd chdm 2 1a giang vién
huéng dan kiém thu ky hoi dong.

6. Danh muc d tai va sinh vién thuc hién phai dwoc Khoa/ Vién/ Trung tAm/
Chuong trinh dao tao phai cong bd cong khai trén website cia khoa, chuong trinh dao
tao.

7. Khoa/ Vién/ Trung tdm/ Chuong trinh dao tao phai thong bao va nhan ban toan
van két qua thuce hién bao cao t6t nghiép cia sinh vién truée 10 ngay tinh dén ngay td
chirc chdm.

8. Trong trudmg hop sinh vién khong dé xuét giang vién huéng dan Khoa/ Vién/
Trung tdm/ Chuong trinh dao tao c6 nhiém vu phén cong giang vién huéng dan phi hop
v6i hudng nghién ctru cia sinh vién.
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Piéu 42: Trach nhiém cia sinh vién.

1. Sinh vién c6 thé tu dé xuat dé tai va dang ky giang vién hudng dan.

2. Sinh vién ding ky tén dé tai va giang vién huéng dn theo miu va ndp cho
Chuong trinh dao tao.

3. Sinh vién ndp ban toan van (phu luc, mé hinh... néu co) két qua thuc hién béo
céo tbt nghiép cho Khoa/ Vién/ Trung tdm/ Chuong trinh dao tao 03 ban in phuc vu cho
hoi dong cham.

4. Sinh vién hoan thanh chinh sira BCTN (néu c6) theo gop y cua Hoi dong chdm
va ndp lai trong vong 10 ngay ké tir ngay t6 chirc chdm.

Pi¢u 43: Nhiém vu va quyen han cia hji dong va cac thanh vién hdi ddng

1. Hoi dong c6 quyen quyét dinh vé viéc danh gia, cho diém cia nhung béo cao
t6t nghiép duoc phén cong phu trach.

2. Hoi dong ¢ quyén quyet dinh khong cham nhimg bao céo t6t nghiép dugc phat
hién vi pham quy ché, nhu Diéu 44 quy dinh nay.

3. Hoi dong phai chiu trach nhiém vé két qua danh gia béo cao tt nghiép do hoi
ddng minh thuc hién.

5. Ch tich hoi ddng c6 nhiém vu diéu hanh va t chirc hoi ddong chdm cho dén khi
hoan thanh nhiém vu.

6. Cac thanh vién hoi déng cé trach nhlem thuc hién cac nhiém vu dugce chu tich
hoi dong phan cong, dung thoi gian, dung yéu cau.

7. Cac thanh vién cia Hoi dong c6 trach nhiém hoan tét cac hd so lién quan va ndp
cho thu ky hoi dong.

8. Thu ky hoi ddng chiu trach nhiém thu, ra soat cac biéu mau, van ban lién cua
ctia hoi dong va nop lai cho CTDT sau 3 ngay tb chuc chim.

9. Hoi ddng cong bd diém BCTN cho sinh vién sau mdi budi bao cao. Néu ¢
trudmg hop sinh vién khong dong ¥ véi két qua chdm cia Hoi ddng thi Hoi dong c6 trach
nhiém giai thich va lam rd c4c van @ sinh vién con thic méc va khong té chirc phic
khao bai BCTN.

Piéu 44: Cac bao cdo tot nghi¢p khong di diéu kién chim

1. Bao céo t6t nghiép duoc xac dinh noi dung vi pham phép luét hién hanh cia nha
nudc, ndi quy cua nha truong.

2. Bao céo t6t nghiép dugc xac dinh dao van, tring dé tai da duoc cong bé, duoc
bao vé thuc hién cung cép tro 1én.

3. B4o c4o tbt nghiép khong di1 cc hd so theo yéu cau trude ngay t chic chim,
bao vé.

Diéu 45: Quy dinh vé viéc theo déi qua trinh thwc hién BCTN

1. Sinh vién phai thyuc hién béo céo tién d6 cho giang vién huéng dan theo ké hoach
cua chuong trinh dao tao.

2. Giang vién phai bao céo tién d6 thuc hién cua sinh vién minh huéng dan cho
Chuong trinh dao tao.

3. Sinh vién khong thuc hién bao cdo tién d6 2 14n lién tuc theo ké hoach ma khong
c6 ly do chinh dang, Chuong trinh dao tao dinh chi viéc thuc hién BCTN cia sinh vién
vi pham.

4. Trudmg hop cé Iy do chinh dang dwoc giang vién huéng din dé xuat
Khoa/Vién/Trung tdm/Chuong trinh dao tao xac nhén va trinh Lanh dao Trudng quyét
dinh dé duoc thuc hién & hoc ky tiép theo.
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Piéu 46: Co sé vat chat phuc vu chim bio cdo tot nghiép

1. Phong t chirc chdm bdo céo t6t nghiép phai dam bao nh sang, dim bao an toan
chay nb, va c6 ddy di cac thiét bi can thiét phuc vu chim béo c4o tot nghiép.

2. Khoa/Vién/Trung tam/Chuong trinh dao tao phai xay dung ké hoach, dé xuét
phong chédm béo cao t6t nghiép phit hop véi timg dé tai, nhém & tai.

Chwong IV

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 47: To chirc thue hién

Trudmg céc don vi dao tao trong toan trudng cd trach nhiém t chirc thuc hién ding
Quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién, Nha truéng t chirc thanh tra, kiém tra, danh gia viéc
thuc hién Quy dinh kiém tra, danh gi4 danh gi hoc phan cta céc don vi truc thudc.

Diéu 48: Hiéu e thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay the cho nhitng quy dinh trudc
day vé viéc tb chirc kiém tra, ¢anh gia va chdm bao co t6t nghiép.

2. Quy dinh nay s& dugc diéu chinh bd sung dinh k¥ cho phu hgp véi tinh hinh
thuc te.
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